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	1
	Информационно-методическая работа
	Дата
	Ответственный

	1.1
	Участие в краевой видеоконференции по Акции «Вода и здоровье»
	26.03
	И.П. Шепелева

	1.2
	Обучение на КПК «Экология и краеведение: Активные методы обучения в дополнительном образовании»
	27.03
	И.П. Шепелева
Е.В. Голикова
Е.Ю. Ермакова
О.Г. Прокошенко
Е.Н. Горячева
С.Ю. Усовская

	1.3
	Проверены задания олимпиады «Люби и знай свой край» для школьников 3-5 классов в рамках городского экологического форума
	1-9.04
	И.П. Шепелева

	1.4.
	Продолжена работа по сбору информации по теме «Дальневосточный аист»
	1-26.03
	И.П. Шепелева

	1.5.
	Продолжена работа по созданию интерактивной мультимедийной игровой программы «Дальневосточный аист – символ Амура»
	1-26.03
	И.П. Шепелева

	1.6.
	Составлена информационно – аналитическая справка по итогам олимпиады «Люби и знай свой край» для школьников 3-5 классов в рамках городского экологического форума
	30.04
	И.П. Шепелева

	1.7.
	Подготовлены материалы для проведения городской игры для школьников в рамках городского краеведческого форума «Я – хабаровчанин»
	15 -27.04
	И.П. Шепелева

	1.8.
	Работа по самообразованию: посещение педагогических сообществ, изучение литературы. Онлайн занятие «Цифровая школа: определение терминов и понятий» (Онлайн-школа «Фоксфорд»)
	9.04
	И.П. Шепелева

	1.9.
	Составлен сценарий проведения церемонии награждения победителей и призеров НПК «Сохраним нашу землю голубой и зеленой»
	До 10.04
	С.Ю. Усовская


	1.10.
	Организована работа НОУ в весенней сессии КОЗЭШ
	26.03-29.04
	С.Ю. Усовская

	1.11.
	Оказана помощь членам детского объединения НОУ при защите стендовых докладов на краевой НПК «Шаг в науку»
	26.03-29.03
	С.Ю. Усовская

	1.12.
	Проведен семинар по итогам проведения НПК «Сохраним нашу Землю голубой и зеленой»
	29.04
	С.Ю. Усовская

	1.13.
	Участие в работе весенней сессии КОЗЭШ
	28.03-1.04
	С.Ю. Усовская
О.Ю. Донец
О.М. Юрченко
Л.Я. Сидоренко

	1.14.

	Планирование и проведение всероссийской акции «Дни защиты от экологической опасности»  
	В течение месяца
	С.Ю. Усовская

	1.15.
	Организован и проведен  городской праздник «День Земли»
	01- 23.04
	Е.Ю. Ермакова

	1.16.
	Участие в работе КМО естественно-научного направления
	27.03
	С.Ю. Усовская
О.Ю. Донец
Е.Ю. Ермакова

	1.17.
	Планирование работы штаба ТОС Железнодорожного района 
	01.04-28.04

	Е.Ю. Ермакова

	1.18.
	Размещение методических материалов, разработок и статей на официальном сайте учреждения
	01.04-28.04

	методисты
педагоги 

	1.19.
	Размещение методических материалов, разработок и статей на сайтах педагогов дополнительного образования
	01.04-28.04

	методисты
педагоги 

	1.20.
	Участие педагогов учреждения во Всероссийских Online-конкурсах творческих работ в апреле
	01.04-28.04

	методисты
педагоги 

	1.21.

	Участие педагогов учреждения в городских и краевых конкурсах
	01.04-28.04

	методисты
педагоги 

	1.22.
	Организация и проведение  городского фестиваля  «Природа – зеркало души»
	01.04-23.04

	Е.Ю. Ермакова

	1.23.
	Подготовлен пакет документов для участия в конкурсе «Эко Просвет 2018» 
	3.04
	И.П. Шепелева

	1.24.
	Отправлена заявка и методическая разработка для участия в конкурсе «Эко Просвет 2018» «Разговор от первого лица» в номинации Экологическая акция в рамках образовательного процесса.
	4.04
	И.П. Шепелева

	1.25.
	Участие во Всероссийской онлайн конференции «Цифра: инвестиции в педагога» (Корпорация «Российский учебник»)
	5.04
	И.П. Шепелева

	1.26.
	Обучение в учебно – методическом центре по ГОЧС и ПБ по программе «Руководители нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне»
	11-13.04
	И.П. Шепелева

	1.27.
	Участие в составе жюри городской НПК школьников «Шаг в будущее», секция экологии.
	11.04
	И.П. Шепелева

	1.28.
	Подготовлены наградные материалы победителей и участников городской эколого – биологической олимпиады «Люби и знай свой край» в рамках городского детского экологического форума для проведения церемонии награждения.
	1-10.04
	И.П. Шепелева

	1.29.
	Участие в вебинаре «ЭОР в организации исследовательской и проектной деятельности обучающихся» (фонд «Первое сентября»)
	13.04
	И.П. Шепелева

	1.30.
	Изучено положение о краевом конкурсе творческих работ из твердых бытовых отходов. Принято в работу.
	16.04
	методисты
педагоги

	1.31.
	Подготовлены методические материалы для проведения игры на праздник «День Земли», презентации для организации работы станций «Краснокнижная пантомима», «Капитошка».
	16-23.04
	И.П. Шепелева

	1.32.
	Подготовлен и сдан пакет документов для участия в городском конкурсе «Дети в моде»
	01.04-19.04
	Е.Ю. Ермакова

	1.33.
	Участие в медианаре «Создание благоприятной атмосферы и организация коммуникации между учащимися посредством интерактивного взаимодействия»
	05.04
	Е.Ю. Ермакова

	1.34.
	Подготовлен пакет документов для проведения городского праздника «День Земли» и фестиваля «Природа-зеркало души»
	01.04-30.04
	Е.Ю. Ермакова

	1.35.
	Участие в городском семинаре по организации летней оздоровительной кампании «Лето-2018» и работы ТОС и штабов ТОС в рамках городского конкурса «Марш трудовых отрядов»
	21.04
	Е.Ю. Ермакова

	1.36.
	Изучено положение, подготовлен и сдан пакет документов для участия во Всероссийском экологическом уроке «Разделяй с нами»
	01.04-15.04
	Е.Ю. Ермакова

	1.37.
	Прием заявок и творческих работ в рамках проведения городского праздника «День Земли», «Природа-зеркало души»
	01.04-30.04
	Е.Ю. Ермакова

	1.38.
	В рамках организации методической выставки «В помощь педагогу», пополнение папки методиста подготовлен список книг по самообразованию
	01.04-30.04
	Е.Ю. Ермакова

	1.39.
	Корректировка общеразвивающих и рабочих программ педагогов
	01.04-30.04
	Зам. по УВР
методисты

	1.40.
	Составлена программа экспедиции «Мы тебя никогда не забудем»
	5.04
	С.Ю. Усовская

	1.41.
	Организовано участие членов ДО «НОУ»  в региональной студенческой НПК «Сохраним нашу Землю голубой и зеленой» в ТОГУ
	10-17.04
	С.Ю. Усовская

	1.42.
	Выставлены на сайт информационные материалы о проведении НПК «Сохраним нашу Землю голубой и зеленой»
	17.02
	С.Ю. Усовская

	1.43.
	Составлена и отправлена в городскую газету «Хабаровские вести» заметка о проведении «Дня Земли» в ДЭЦ «Косатка»
	24.04
	С.Ю. Усовская

	1.44.
	Подготовлены материалы для работы на станциях во время проведения городского праздника «День Земли»
	19.04

	методисты
педагоги

	1.45.
	Участие во Всероссийском  конкурсе просветительских проектов «ЭкоПросвет»
	23.04
	С.Ю. Усовская

	2
	Организационно-массовая работа
	
	

	2.1.
	Организована и проведена церемония награждения по итогам городской олимпиады «Люби и знай свой край»
	1-21.04
	И.П. Шепелева

	2.2.
	Подготовка наградных материалов и проведение церемонии награждения по итогам городского детского экологического форума.
	21-28.04
	И.П. Шепелева

	2.3.
	Планирование и проведение мероприятий в рамках всероссийской акции «Дни защиты от экологической опасности» 
	10-14.04
	методисты
педагоги 

	2.4.
	Организация и проведение городского праздника «День Земли»
	01-22.04
	методисты
педагоги 

	2.5.

	Организация и проведение фестиваля  «Природа – зеркало души»
	01-22.04
	методисты
педагоги 

	2.6.
	Методическое сопровождение выставок рисунков
	01.04-28.04

	методисты
педагоги 

	2.7.
	Методическая помощь в проведении массовых мероприятий Центра
	01.04-28.04
	методисты
педагоги 

	2.8.
	Проведены экологические часы «Моя планета», «Мой хрустальный мир» в рамках праздника «День Земли» для учащихся 
	15.04-27.04
	Е.Н. Горячева
педагоги

	2.9.
	Подготовка праздника «День Земли» проводимого в рамках Дней защиты от экологической опасности
	01.04 - 22.04
	Е.Н. Горячева

	2.10.
	Проведение праздника «День Земли»
	23.04
	методисты
педагоги 

	2.11.

	Проведен «Экологический диспут», посвящённый Всемирному Дню экологических знаний, для учащихся детских объединений Центра
	11.04,13.04
	Е.Н. Горячева

	2.12.
	Подготовлен сценарий праздника «Косатка» приглашает друзей», в рамках ежегодного смотра - конкурса среди учреждений дополнительного образования «Зажги свою звезду» 
	20.04-30.04
	методисты
педагоги 

	2.13.
	Проведены  экологические беседы в рамках акции «Дни защиты от экологической опасности»: «Первоцветы, «Аист»
	20.04-27.04

	методисты
педагоги 

	2.14.
	Разработаны сценарий и подготовлены мероприятия, посвящённые Всемирному Дню Здоровья 
	01.04-07.04
	Е.Н. Горячева

	2.15
	Проведены беседы с использованием презентации «Здоровым быть здорово», «Полезные и вредные продукты» посвящённых Всемирному Дню Здоровья 
	09.04,10.04
	методисты
педагоги 

	2.16.
	Подготовлены мероприятия, посвящённые празднованию Дня космонавтики
	01.04 -12.04
	методисты
педагоги 

	2.17.
	Проведен  комплекс мероприятий для учащихся в детских объединениях МАУ ДО ДЭЦ «Косатка», посвящённый Дню космонавтики 
- познавательные беседы «С Луны свалился» с использованием обучающего фильма «День космонавтики» и наглядных пособий «Модель Солнечной системы», «Земля-Луна-Солнце»;
- интерактивная игра «Всё о космосе»;
- выставка рисунков и творческих работ «Космос далёкий и близкий
	09.04-15.04
	Е.Н. Горячева
педагоги

	2.18.
	Организация и проведение выставки детских творческих работ «Весна улыбок и настроения» 

	27.03-02.04.
	Е.Н. Горячева
педагоги

	2.19.
	Подготовлены фотоотчёты для сайта МАУ ДО ДЭЦ «Косатка» по итогам проведённых мероприятий «День космонавтики», «День Земли»
	12.04-30.04
	методисты
педагоги 

	2.20.
	Проведение игр для обучающихся «Знакомые незнакомцы», «Первоцветы» с применением ИКТ
	01.04-30.04
	Е.Ю. Ермакова

	2.21.
	Проведено мероприятие «Главная книга Земли» для учащихся школы № 70
	29.03
	И.П. Шепелева

	2.22.
	Подготовлена церемония награждения победителей и призеров проведению олимпиады «Люби и знай свой край» для школьников 3-5 классов в рамках городского экологического форума
	1-12.04
	И.П. Шепелева

	2.23.

	Организовано участие педагогов Центра  в краевом конкурсе творческих работ из ТБО
	В течение месяца
	методисты

	2.24.
	Организована и проведена экологическая станция для игры «Город моего детства» в рамках форума «Я – хабаровчанин»
	27.04
	И.П. Шепелева

	2.25.
	Проведены экологические занятия с обучающимися по теме «Живые символы заповедной России» (заповедники Хабаровского края)
	01.04-30.04
	Е.Ю. Ермакова

	3.
	Работа с педагогами
	
	

	3.1.

	Выпуск методических рекомендаций, памяток, инструкций, положений
	1-30.04
	методисты

	3.2.
	 Оказание консультативной и методической помощи в подготовке и проведении мероприятий в рамках всероссийской акции «Дни защиты от экологической опасности»
	1-20.04
	И.П. Шепелева

	3.3.
	Консультации для педагогов Центра по теме: «Психологические основы построения занятия, способы организации учащихся, учет возрастных особенностей, речевая культура»
	1-30.04
	И.П. Шепелева

	3.4.
	Посещение занятий педагогов с целью оказания методической помощи «Активизация выбора методов и средств обучения при организации различных видов занятий».
	1-30.04
	И.П. Шепелева

	3.5.
	Консультации для педагогов Центра «Использование информационных технологий для создания дидактических материалов».
	1-30.04
	И.П. Шепелева

	3.6.
	Организация участия педагогов в конкурсах, акциях и фестивалях в апреле
	01.04-28.04

	методисты
педагоги 

	3.7.
	Изучение положительного педагогического опыта по теме "Воспитательная работа в учреждениях дополнительного образования"
	01.04-28.04

	Е.Ю. Ермакова

	3.8.
	Изучение передового педагогического опыта по естественно научному и художественному направлению
	01.04-28.04

	методисты
педагоги 

	3.9.
	Информационно-консультативная помощь педагогам при написании программ и выборе средств и методов обучения
	01.04-28.04

	методисты

	3.10.

	Методическая помощь педагогам в организации творческих отчетов, выставок и др.
	01.04-28.04

	методисты

	3.11.
	Посещение занятий педагогов с целью оказания методической помощи
	01.04-28.04

	методисты

	3.12.
	Ознакомление педагогов с новинками методической литературы
	01.04-28.04

	методисты

	3.13.
	Совершенствование форм и методов работы с одаренными детьми
	01.04-28.04

	методисты

	3.14.
	Методическая помощь педагогам школы № 70 методические материалы по проведению мероприятий экологической направленности 
	29.03
	И.П. Шепелева

	3.15.
	Распространена информация по учреждениям города по проведению церемонии награждения по итогам городской эколого – биологической олимпиады «Люби и знай свой край» 
	2 – 4.03
	И.П. Шепелева

	3.16.
	Консультация для педагогов Монаковой О.Ю., Донец О.Ю.  по участию в НПК ТОГУ «Сохраним нашу Землю голубой и зеленой»
	30.03
	И.П. Шепелева

	3.17.
	Методическая помощь педагогам Пчелкиной Н.П., Монаковой О.Ю. по оформлению документации (программ и анкет)
	30.03
6.04
15.04
17.04
	И.П. Шепелева

	3.18.
	 Консультации по участию в краевом конкурсе по ТБО 
	16.04
	И.П. Шепелева

	3.19.
	Корректировка дополнительных общеразвивающих и рабочих программ педагогов
	1-25.04
	Зам. по УВР
методисты

	3.20.
	Методическая помощь педагогу Донец О.Ю по участию в краевом конкурсе педагогического мастерства «Сердце отдаю детям»
	23-26.04
	О.Г. Прокошенко
И.П. Шепелева

	3.21.
	Методическая помощь Донец О.Ю.: методическая литература по проектно – исследовательской деятельности
 
	26.04
	И.П. Шепелева

	3.22.
	Методическая помощь педагогам Центра при заполнении рабочей документации
	01.04-30.04
	методисты

	3.23.
	Организация участия педагогов Голиковой Е.В., Басенко О.В., Усовской С.Ю., Ермаковой Е.Ю., Шепелевой И.П., Горячевой Е.Н., Юбко Н.И., Донец О.Ю., Никифоровой В.Н., Гниломедовой И.П., Чебуниной О.Е., Мосейкиной О.С. Нигай Л.Я. в конкурсах «День Земли» и «Природа-зеркало души»
	01.04-25.04
	Е.Ю. Ермакова

	3.24.
	Консультации для подготовки учащихся в региональной НПК «Будущее науки»
	25.-30.03
	С.Ю. Усовская

	4
	Работа с родителями
	
	

	4.1.
	Организация участия родителей в празднике «Косатка» приглашает друзей» и мероприятиях проводимых МАУ ДО ДЭЦ «Косатка» и  посвящённых Дню космонавтики, Всемирному Дню Здоровья, Дню Земли 
	03.04-30.04
	Методисты
педагоги

	4.2.
	Организация участия семей в мероприятиях, конкурсах, фестивалях, акциях
	01.04-28.04

	методисты
педагоги

	4.3.
	Обновление информационного материала на стенде для родителей
	01.04-28.04

	методисты
педагоги

	4.4.
	Консультирование родителей по вопросам воспитания и обучения детей
	01.04-28.04

	методисты
педагоги 

	5
	Работа на жилмассиве
	
	

	5.1.
	Проведение экологических бесед в рамках акции «Дни защиты от экологической опасности»: «Первоцветы, «Аист»
	01-30.04.
	Е.Н. Горячева

	5.2.
	Проведение экологических часов «Моя планета», «Мой хрустальный мир» в рамках праздника «День Земли» для жителей жилмассива Авиагородок

	22.04-27.04
	Е.Н. Горячева

	5.3.
	Познавательно-игровая праздничная программа «С Луны свалился» (12 апреля – Всемирный день авиации и космонавтики) для жителей жилмассива Авиагородок

	15.04
	Е.Н. Горячева

	6
	Работа психолога
	
	

	6.1.
	
	
	О.С. Мосейкина

	6.2.
	
	
	О.С. Мосейкина

	6.3.
	
	
	О.С. Мосейкина

	6.4.
	
	
	О.С. Мосейкина

	6.5.
	
	
	О.С. Мосейкина

	6.6.
	
	
	О.С. Мосейкина

	6.7.
	
	
	О.С. Мосейкина


 Достижения учащихся
	№
	Ф.И. учащегося
	Название мероприятия
	место
	уровень
	педагог

	1
	Рыжакова Виктория 
	Международная олимпиада «Весна – 2018» по биологии от проекта «Инфоурок»
	1
	Международный
	Шепелева И.П.

	
	Тетюев Кирилл 
	
	1
	Международный
	Шепелева И.П.

	2
	Лященко Никита 
	Праздник «День Земли»
	Итоги в мае
	Город
	Шепелева И.П.

	3
	Лященко Никита
	Всероссийская викторина «день Земли»
	2
	Россия
	Шепелева И.П.

	4
	Попова Татьяна 
	Всероссийская викторина «день Земли» 
	2
	Россия
	Шепелева И.П

	5
	Липин Степан
	Экологический конкурс «Природа - дом, в котором живет человек»
	2
	Россия
	Монакова О.Ю.

	6
	Заяц Анастасия
	Экологический конкурс «Природа - дом, в котором живет человек»
	2
	Россия
	Монакова О.Ю

	7
	Нехлебов Никита
	Экологический конкурс «Природа - дом, в котором живет человек»
	3
	Россия
	Монакова О.Ю

	8
	Чуб София
	Экологический конкурс «Бережем природу вместе»
	1
	край
	Усовская С.

	9
	Золоторенко Максим
	Экологический конкурс «Бережем природу вместе»
	2
	край
	Усовская С.

	10
	Кравель Ольга, 
Севергина Карина
	Городской конкурс «Дети в моде»

	1
	город
	Чебунина О.Е., Ермакова Е.Ю.

	11
	Бушмакина Вероника
	Всероссийская викторина «День Земли»
	3
	РФ
	Ермакова Е.Ю.

	12
	Марочко Матвей
	Всероссийская викторина «День Земли»
	1
	РФ
	Ермакова Е.Ю.

	13
	Романов Дмитрий
	Всероссийская викторина «День Земли»
	
	РФ
	Ермакова Е.Ю.

	14
	Сырбу Настя
	Экологический конкурс «Бережем природу вместе»
	3
	край
	Голикова Е.В.


Достижения педагогов
	№
	Название мероприятия
	место
	уровень
	педагог

	1
	 Всероссийская акция «Час Земли»
	сертификат
	Россия 
	Шепелева И.П.

	2
	Международный конкурс 
«ИКТ в педагогике 21 века. Лучшая презентация».
	1
	Международный
	Шепелева И.П.

	3
	Сайт infourk.ru. «За существенный вклад в развитие он – лайн библиотеки методических разработок для учителей» 
	Благодар-ность
	Россия
	Шепелева И.П.

	4
	Корпорация «Российский учебник» он – лайн конференция «Цифра: инвестиции в педагога»
	Сертификат участника
	Россия
	Шепелева И.П. 

	
	День амурского тигра
	1
	край
	Усовская С.Ю.

	5
	Защитники природы
	1
	край
	Усовская С.Ю.
педагоги 

	6
	Дистанционный проект Книжка- малышка
	1
	край
	Усовская С.Ю.

	7
	Экологический конкурс «Природа - дом, в котором живет человек»
	Благодарст-венное письмо 
	Россия
	Монакова О.Ю.
Прокошенко О.Г.

	8
	Городской конкурс «Дети в моде» в рамках фестиваля «Амурские зори»

	1
	город
	Чебунина О.Е., Ермакова Е.Ю.

	9
	Всероссийские викторины «Знанио»
	Свидетельство 
	РФ
	Ермакова Е.Ю.


Публикации
	№
	Где опубликовано 
	Дата 
	Уровень 
	Автор публикации
	Название публикации 

	1
	Сайт infourk.ru.
	4.04
	Россия 
	Шепелева И.П. 
	Методическая разработка «Экскурсия. Деревья моего микрорайона».

	2
	Сайт МАУ ДО ДЭЦ «Косатка»
	2.04
	Центр
	Усовская
	Конференция Шаг в науку

	3
	Сайт МАУ ДО ДЭЦ «Косатка»
	16.04
	Центр
	Усовская
	12 апреля

	4
	Сайт МАУ ДО ДЭЦ «Косатка»
	16.04
	Центр
	Усовская
	Победители и призеры

	5
	Сайт МАУ ДО ДЭЦ «Косатка»
	19.04
	Центр
	Усовская С.
	Участие в конференции в ТОГу

	6
	Сайт МАУ ДО ДЭЦ «Косатка»
	24.04
	Центр
	Усовская С.Ю.
	День Земли

	7
	Сайт «Знанио»

	
	РФ

	Е.Ю.Ермакова

	Список книг по самообразованию


Отчет о проделанной работе заместителя директора по АХР Новиковой А.И.
за АПРЕЛЬ месяц 2018г.
	№ п/п
	Наименование
	Сроки
	Ответственный/ исполнители
	Работа на выезде
(да)
	Отметка о выполнении

	1. Хозяйственная деятельность
	

	1.1. Работа с персоналом.
	

	1.
	Составление графика работы сторожей
	02.04.18г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	2.
	Составление табеля работы тех. персонала
	05.04.18г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	3.
	Работа с техником по ПК
	Каждую среду в течение месяца
	УсовскийЮ.В
	
	Выполнено

	4.
	Работа с рабочим по КОЗ
	Каждую пятницу в течение месяца
	Дияров М.И.
	
	Выполнено

	5.
	Консультативная и физическая помощь в работе педагогическим сотрудникам и тех персоналу.
	В течение месяца по требованию
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	6.
	Участие в мероприятиях проводимых Центром. День Земли.
	23.04.18г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	1.2. Управление и обслуживание здания.
	

	1.
	Снятие и передача показаний приборов учета.
	25.04.18г
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	2.
	Ремонтные работы с обслуживающей организацией.
	28.04.18г
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	3.
	Работа с организациями по обслуживанию АПС, видеонаблюдение, тревожная кнопка, дератизация
	3 раза в месяц.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	1.3. Закупочная деятельность.
	

	1.
	Заказ, приобретение, доставка необходимых материалов для нужд Центра, деятельности тех. персонала и педагогических работников. 
	16.04.18г. – 20.04.18г.
	Новикова А.И.
	да
	Выполнено

	2. Административная деятельность.
	

	2.1. Бухгалтерская отчетность
	

	1.
	Работа с договорами и счетами по закупочной деятельности.
	01.04.18г. – 16.04.18г.
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	2.
	Работа со счетами от обслуживающих организаций.
	16.04.18г.
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	3.
	Списание материальных средств. Составление сметы 
	24.04.18г. 
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	2.2. Управление образования
	

	1.
	Согласование договоров. 
	20.04.18г.- 28.04.18г.
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	2.
	Участие в совещаниях/обучении.
	Нет
	Новикова А.И.
	Да
	

	3.
	Заполнение и передача отёчности. Пожарная безопасность.
	02.04.18г. – 28.04.18г.
	Новикова А.И.
	Да

	Выполнено

	2.3. Работа с сайтом Госзакупки.
	

	1.
	Размещение отчета по договорам за прошедший месяц
	05.04.18г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	2.4. Центр
	

	1.
	Подготовка договоров по закупочной деятельности.
	16.04.18г – 25.04.18г.
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	2.
	Подготовка проектов приказов по основной деятельности Центра.
	20.04.18г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	4.
	Работа с документацией по ПБ и охране труда.
	02.04.18г. – 28.04.18г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	5.
	Подготовка и передача писем в организации. 

	По необходимости
	Новикова А.И.
	Да
	Нет необходимости

	6.
	Проведение ремонтных работ в Центре. Ремонт потолка в детском туалете.
	12.04 – 16.04
	Новикова А.И.
Дияров М.И.
	
	Выполнено

	
	


Зам. директора по УВР                                   Е.В. Голикова
