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План
 работы МАУДОД ДЭЦ «Косатка»
на декабрь 2015 г.


	1
	Информационно-методическая работа
	Дата
	Ответственный

	1.1
	Организация методической выставки «В помощь педагогу» 

	01.12-15.12


	Ермакова Е.Ю.

	1.2
	Изучение инновационного опыта в дополнительном образовании
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	1.3
	Изучение Положения о проведении городского орнитологического марафона «Птицам нашу любовь и заботу»
	01.12-31.12

	Ермакова Е.Ю.

	1.4.
	Оформление пакета документов для участия в городском орнитологическом марафоне «Птицам нашу любовь и заботу»
	01.12-31.12


	Ермакова Е.Ю.

	1.5.
	Подготовить вопросы к собеседованию для сдачи статистического отчета
	20-31.12.
	Голикова Е.В.

	1.6.
	Изучение Положения о проведении городской эколого-просветительской кампании «Помоги зимующим птицам»
	01.12-31.12

	Ермакова Е.Ю.

	1.7.
	Оформление пакета документов для участия в городской эколого-просветительской кампании «Помоги зимующим птицам»
	01.12-31.12


	Ермакова Е.Ю.

	1.8.
	Выпуск методических рекомендаций по вопросам обучения и воспитания
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	1.9.
	Представление в средства массовой информации материалов по освещению деятельности объединений художественного направления
	01-30.12


	Ермакова Е.Ю.

	1.10.
	Подготовить статистический отчет за 2015 год
	20-31.12.
	Голикова Е.В.

	1.11.
	Подготовить кадровый отчет за 2015 год
	20-31.12.
	Голикова Е.В.

	1.12.
	Разработка диагностики личности обучающихся в объединениях (итоговая диагностика)
	01.12-18.12
	Ермакова Е.Ю.

	1.13.
	Корректировка графика открытых занятий педагогов

	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	1.14.
	Составление анализа посещений открытых занятий педагогов
	01.12-31.12
	Голикова Е.В. Ермакова Е.Ю.

	1.15.
	Размещение методических материалов, разработок и статей на официальном сайте учреждения

	01.12-31.12

	Ермакова Е.Ю.
Горячева Е.Н.
Мосейкина О.С.

	1.16.
	Размещение методических материалов, разработок и статей на сайте педагогов дополнительного образования
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	1.17.
	Разработка флеш-моба «С днем рождения, наш район!», посвященного 77 – й годовщине со Дня основания Железнодорожного района
	01.12-21.12

	Ермакова Е.Ю.

	1.18.
	Корректировка программ художественного и естественно-научного направления
	01.12-31.12


	Голикова Е.В.
Ермакова Е.Ю.

	1.19.
	Сбор и обработка информации для создания картотеки «Из опыта учреждений дополнительного образования»
	01.12-31.12


	Ермакова Е.Ю.

	1.20.
	Сбор материалов для создания информационно-методического банка данных методических рекомендаций и научных работ по вопросам дополнительного образования:
· научные статьи, доклады;
· методические разработки и методические рекомендации;
дополнительные общеразвивающие программы
	01.12-31.12







	Ермакова Е.Ю.

	2.
	Организационно-массовая работа
	
	

	2.1.
	Методическое сопровождение, разработка бесед для обучающихся «Помоги зимующим птицам»
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	2.2.
	Организация работы в рамках проведения городской водоохранной акции «Вода и жизнь»
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	2.3.
	Организация участия  объединений в городском орнитологическом марафоне «Птицам – нашу любовь и заботу»,
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	2.4.
	Методическая помощь в проведении массовых мероприятий  Центра
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	2.5.
	Разработать сценарий, ход проведения, определить участников, подготовить смету Новогодних праздников. Провести художественный совет по оформлению зала.
	До  05.12
	Горячева Е.Н.

	2.6.
	Подготовить «Новогодний праздник «Всех доверчивей и строже в нашем мире доброта» (для детей с особенностями развития, для дошкольников, для школьников)
	01.12 - 05.12
	Горячева Е.Н.

	2.7.
	Подготовить сценарий проведения игровой программы «Рождественская сказка» для учащихся в детских объединениях Центра и жителей жилмассива «Авиагородок».
	10.12-16.12
	Горячева Е.Н.

	2.8.
	Провести индивидуальные консультации руководителей детских коллективов на тему: «Организация и проведение новогодних и рождественских праздников
	01.12-17.12
	Горячева Е.Н.

	2.9.
	Внести корректировки в расписание проведения новогодних и рождественских праздников 
	До 15.12
	Горячева Е.Н.

	2.10.
	Организовать и провести репетиции новогодних праздников 
	05.12-20.12
	Горячева Е.Н.

	2.11.
	Провести художественные советы по подготовке к новогодним праздникам (оформление зала, подготовка костюмов, музыкальное сопровождение)
	01.12- 10.12
	Горячева Е.Н.

	2.12.
	Подготовить информационный материал для стенда «Экологический вестник»
	01.12-31.12
	Горячева Е.Н.

	2.13.
	Подготовить информационный материал для сайта и СМИ 
	01.12-31.12
	Горячева Е.Н.

	2.14.
	Подготовить Уроки мужества «Вечная слава тебе неизвестный солдат» и  «Герои земляки», посвящённый героям Советского Союза Кочневу В.Г., Дончуку В.И.	.
	03.12-09.12
	Горячева Е.Н.

	2.15.
	Оказать помощь в организации и  проведении флеш-моба посвященного празднику Железнодорожного района
	01.12-24.12
	Горячева Е.Н.
педагоги

	2.16.
	Организовать проведение конкурса рисунков «Старый Новый год» для учащихся в детских объединениях и жителей жилмассива Авиагородок		
	10.12 - 25.12
	Горячева Е.Н.
педагоги

	2.17.
	Подготовить и провести новогодние праздники для учащихся в детских объединениях и жителей жилмассива Авиагородок	
	24.12
25.12
 28.12
29.12
	Горячева Е.Н.
педагоги

	2.18.
	Подготовить и провести танцевально-игровую программу «Новогодняя карусель» для учащихся в детских объединениях и жителей жилмассива Авиагородок (старшее звено)
	25.12.
	Горячева Е.Н.

	2.19.
	Организовать проведение выставки изделий декоративно-прикладного творчества «Новогодняя карусель» для учащихся в детских объединениях	
	10-12.12.
	Горячева Е.Н.

	3.
	Работа с педагогами
	
	

	3.1
	Организация участия педагогов в конкурсах и фестивалях в декабре
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.2.
	Изучение положительного педагогического опыта по теме "Воспитательная работа в учреждениях дополнительного образования"
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.3.
	Изучение передового педагогического опыта по естественно научному и художественному направлению
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.4.
	Пополнение методической копилки педагогов 
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.5.
	Информационно-консультативная помощь педагогам при написании программ и выборе средств и методов обучения
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.6.
	Методическая помощь педагогам в организации творческих отчетов, выставок и др.
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.7.
	Организация участия педагогов в социально-значимых акциях
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.8.
	Посещение занятий педагогов с целью оказания методической помощи
	По графику
	Голикова Е.В.
Ермакова Е.Ю.

	3.9.
	Оказание методической помощи аттестующимся педагогам
	01.12-31.12
	Прокошенко О.Г.
Голикова Е.В.
Ермакова Е.Ю.

	3.10.
	Методическая помощь педагогам по темам самообразования
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.11.
	Ознакомление педагогов с новинками методической литературы
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.12.
	Совершенствование форм и методов работы с одаренными детьми
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.13.
	Организация участия педагогов в ежегодном городском фестивале «Рождество глазами детей»
	До 15.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.14.
	Организация участия педагогов в городском конкурсе на лучшую новогоднюю игрушку
	До 15.12
	Ермакова Е.Ю.

	3.15.
	Организация участия педагогов  в районном конкурсе на лучшую новогоднюю игрушку
	До 15.12
	Ермакова Е.Ю.

	4.
	Работа с родителями
	
	

	4.1.
	Организация участия семей в мероприятиях, конкурсах и фестивалях
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	4.2.
	Обновление информационного материала на стенде для родителей
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	4.3.
	Консультирование родителей по вопросам воспитания и обучения детей
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	4.4.
	Провести индивидуальные консультации родителей на тему:
1. Проведение новогодних праздников.
 2. Занятость детей во время зимних каникул.

	10.12-25.12
	Горячева Е.Н.

	5.
	Работа в объединениях
	
	

	5.1.
	Принять участие во втором этапе городского праздника «Синица-именниница»
	04.12
	Горячева Е.Н.

	5.2.
	Провести праздник «Всех доверчивей и строже в нашем мире доброта»
	25.12
	Горячева Е.Н.

	5.3.
	Провести исторический час с использованием презентации «Гордимся славою героев»	
	08.12
	Горячева Е.Н.

	5.4.
	Методическая помощь по вопросам диагностики личности обучающихся в объединениях
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	5.5.
	Проведение необходимых исследований по входящей диагностике
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	5.6.
	Подготовка необходимой документации по результатам входящей диагностики
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.

	5.7.
	Организация участия обучающихся в мероприятиях и конкурсах
	01.12-31.12
	Ермакова Е.Ю.
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	Работа на жилмассиве
	
	

	6.1.
	Проведение новогодних и рождественских праздников
	По отдельному плану
	Горячева Е.Н.
педагоги

	7
	Работа психолога
	
	

	7.1.
	«Развиваем мелкую моторику ребенка. Взаимосвязь развития мелкой моторики и становления речи у детей». Оформить стенд психолога.
	01.12. – 30.12.
	Мосейкина О.С.

	7.2.
	Провести входящую диагностику в объединениях «Филиппок» по методике «Готовность детей к школе».

	01.12. – 30.12.
	Мосейкина О.С.

	7.3.
	Провести индивидуальные консультации педагогов по вопросам оптимизации учебного и воспитательного процесса.

	01.12. – 30.12.
	Мосейкина О.С.

	7.4.
	Провести индивидуальные консультации родителей по проблемам взаимодействия в семье.

	01.12. – 30.12.
	Мосейкина О.С.

	7.5.
	Провести диагностику учащихся студии «Филиппок» (6-7 лет) - рисуночная методика «Моя семья».
	01.12. – 30.12.
	Мосейкина О.С.

	7.6.
	Продолжить разработку и оформление коррекционно-развивающей программы с использованием природного материала.

	01.12. – 30.12.
	Мосейкина О.С.

	7.7.
	Выступить с докладом на городском научно-практическом семинаре «Инклюзивное образование: современное состояние и перспективы развития».

	27.11.
	Мосейкина О.С.



Зам. директора по УВР                                Е.В. Голикова
