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Отчет
о работе МАУ ДО ДЭЦ «Косатка»

за октябрь 2017 г.

	1
	Информационно-методическая работа
	Дата
	Ответственный

	1.1
	Участие в вебинаре «Мультимедийные технологии на уроках. Создание идеальной презентации в программе Power Point» (Мега-талант»)
	4.10
	И.П. Шепелева

	1.2
	Пополнение методической базы данных для педагогов Центра
	1-31.10
	И.П. Шепелева

	1.3
	Оформление сертификатов участникам городской акции «Сохраним амурского тигра вместе»
	6.10
	С.Ю. Усовская

И.П. Шепелева

	1.4.
	Планирование декады энергосбережения
	13-20.10
	И.П. Шепелева

	1.5.
	Подготовлены материалы для выступления на городском МО методистов «Круглый стол Панорама инновационного опыта. От замысла до результата»
	13-18.10
	И.П. Шепелева


	1.6.
	Независимый мониторинг на ИКТ грамотность пользователем (сайт Завуч.инфо)
	6.10
	И.П. Шепелева

	1.7.
	Подготовлены материалы для участия в заочном этапе городской конференции «Слагаемые успеха»
	10-27.10
	С.Ю. Усовская

И.П. Шепелева

	1.8.
	Подготовлены материалы для выступления на краевом семинаре КОЗЭШ
	15-20.10
	С.Ю. Усовская

И.П. Шепелева

	1.9.
	Продолжена работа по самообразованию: работа в сетевых сообществах, форумах, заказана новая литература.
	1-31.10
	И.П. Шепелева

	1.10.
	Подготовлены материалы для публикации в сборнике по итогам краевого семинара КОЗЭШ
	15-20.10
	С.Ю. Усовская

И.П. Шепелева

	1.11.
	Подготовлены материалы для участия в краевом конкурсе «Эколидер 2017»
	16-31.10
	С.Ю. Усовская

И.П. Шепелева

Е.Ю. Ермакова

	1.12.
	Выступление на ГМО «Круглый стол Панорама инновационного опыта. От замысла до результата»
	18.10
	И.П. Шепелева

	1.13.
	Формирование пакета документов для участия в конкурсе «Эколидер 2017»
	15 -31.10
	С.Ю. Усовская

И.П. Шепелева

Е.Ю. Ермакова

	1.14.
	Изучение материала на тему «Особенности организации образовательного процесса в учреждении дополнительного образования»
	01.10-30.10
 
	Е.Ю. Ермакова

	1.15.
	Подготовка к проведению городской водоохранной акции «Вода и жизнь»
	01.10-30.10 

	Е.Ю. Ермакова

	1.16.
	Подготовка к участию в краевом конкурсе детского изобразительного и декоративно-прикладного творчества 

«Мы-это ты, страна!»
	20.10-30.10

	Е.Ю. Ермакова

	1.17.
	Участие в краевом конкурсе организаций дополнительного образования (организация летних каникул)
	01.10-15.10

	Е.Ю. Ермакова

	1.18.
	Участие в краевом конкурсе «Я творчество свое России посвящу»
	01.10-15.10

	Е.Ю. Ермакова

	1.19.
	Участие в краевом конкурсе организаций дополнительного образования (организация летних каникул)
	01.10-15.10

	Е.Ю. Ермакова

Е.В. Голикова

	2
	Организационно-массовая работа
	
	

	2.1.
	Участие детей во II Международной олимпиаде «Зоопланета: Необычные животные»
	10.10.
	И.П. Шепелева

	2.2.
	Участие детей в международной олимпиаде «Законы экологии»
	9.10-20.10
	И.П. Шепелева

	2.3.
	Участие детей во всероссийском конкурсе «География большой страны»
	12.10
	И.П. Шепелева

	2.4.
	Участие детей в международном конкурсе «Лучшая экоподелка»
	13.10
	И.П. Шепелева

	2.5.


	Участие детей в конкурсе «Экодрайв», издательство «Просвещение»
	14.10
	И.П. Шепелева

	2.6.
	Участие детей в конкурсе Всероссийский творческий конкурс к Году экологии в РФ «Пусть живут на свете удивительные звери»
	10.10
	И.П. Шепелева

	2.7.
	Участие детей во всероссийском дистанционном конкурсе «Экопатруль»
	14.10
	И.П. Шепелева

	2.8.
	Подготовлена информация для стенда «Эко-вестник» «Здравствуй, Осень золотая», «По морям, по волнам»
	01.10-30.10
	Е.Н. Горячева

	2.9.
	Организована и проведена на базе МАУДО ДЭЦ «Косатка» выставка рисунков и поздравительных открыток «Подарок Бабушке», посвящённая Дню пожилого человека.
	1.10-10.10
	Е.Н. Горячева

	2.10.
	 Организована выставка творческих работ, посвящённая Дню рождения края «Любимому краю»
	20.10-30.10
	Е.Н. Горячева

	2.11.
	Организована выставка творческих работ из природных материалов «Пусть будет мир на прекрасной планете», посвященная Международному Дню Мира. 
	02.10-10.10
	Е.Н. Горячева

	2.12.
	Скорректирован план  работы по учебно-массовым мероприятиям, в дни школьных каникул, для педагогов Центра
	15.10- 26.10
	Е.Н. Горячева

	2.13.
	Проведена игровая программа «По морям, по волнам», посвящённая Всемирному дню моря для младшего звена
	02.10
	Е.Н. Горячева

	2.14.
	Проведены праздники «Здравствуй, Осень золотая» для учащихся в детских объединениях МАУ ДО ДЭЦ «Косатка» (средний школьный возраст)

	13.10, 18.10,20.10
	Е.Н. Горячева

	2.15.
	Проведены праздники «Зайка в гостях у детей» 41, 51,52 группы (Филиппок)
	17.10
	Е.Н. Горячева

	2.16.


	Проведены праздники «Здравствуй, осень золотая» для 61,62 группы
	21.10
	Е.Н. Горячева

	2.17.
	Подготовлено открытое занятие «Птицы Дальнего востока и Хабаровского края»
	20.10-30.10
	Е.Н. Горячева

	2.18.
	Методическое сопровождение, разработка и участие в проведении бесед «Наш любимый Хабаровский край» для обучающихся объединений Центра
	19.10-30.10

	Е.Ю. Ермакова

	2.19.
	Проведение Всероссийских экоуроков «Вода России», «Как жить в Мегаполисе»
	01-30.10.

	Е.Ю. Ермакова

	3.
	Работа с педагогами
	
	

	3.3.

	Инструктаж с педагогами Центра о ведении документации (заполнение, ведение журналов)
	В течение месяца
	Зам. по УВР

методисты

	3.4.
	Ознакомление с КТП педагогов Центра
	В течение месяца
	Зам. по УВР

методисты

	3.5.
	Ознакомление с образовательными  программами педагогов Центра
	В течение месяца
	Зам. по УВР

методисты

	3.6.
	Составление и корректировка планов самообразования педагогов
	В течение месяца
	Зам. по УВР

методисты

	3.7.
	Индивидуальные консультации по вопросу совершенствования дополнительных образовательных программ
	В течение месяца
	Зам. по УВР

методисты

	3.8.
	Организация и проведение художественного совета по планируемым мероприятиям с педагогами 
	В течение месяца
	Е.Н. Горячева

	3.9.
	Методическая помощь педагогам по организации и проведению запланированных мероприятий
	В течение месяца
	Е.Н. Горячева

	3.10.
	Организация участия педагогов в городском празднике «Тигро Фест»
	15.09-24.09
	методисты

	3.11.
	Оформление информационной доски ко Дню народного единства  «Объединим мы силы наши – чтобы стал наш город краше» совместно с педагогами Центра
	20.10-29.10
	Е.Н. Горячева

	3.12.
	Оказана помощь педагогам  в организации и проведении праздников «Здравствуй, Осень золотая», «Зайка в гостях у детей»
	1.10-30.10
	Е.Н. Горячева

	4
	Работа с родителями
	
	

	4.2.
	Проведены родительские собрания в объединениях Центра
	В течение месяца
	Руководители объединений

	5
	Работа на жилмассиве
	
	

	5.1.
	Организовано участие жителей жилмассива в выставке детских рисунков «Подарок бабушке», посвящённой Дню пожилого человека, и выставке творческих работ из природных материалов «Пусть будет мир на прекрасной планете», посвященной Международному Дню Мира для жителей жилмассива
	01.10-20.10
	Е.Н. Горячева

	6
	Работа психолога
	
	

	6.1.
	Проведен опрос родителей и обработаны результаты по удовлетворенности качеством образовательного процесса 

в МАУ ДО ДЭЦ «Косатка».


	02.10-27.10
	О.С. Мосейкина

	6.2.
	Подготовлен материал по теме: «О вреде курения».


	17.10
	О.С. Мосейкина

	6.3.
	Психолого-педагогическое сопровождение участников международного конкурса «Олимпиксик» (5 участников).


	10.10-23.10
	О.С. Мосейкина

	6.4.
	Проведены консультации педагогов и родителей по интересующим их вопросам (4 консультаций). 



	02.10-27.10
	О.С. Мосейкина

	6.5.
	Подготовка к занятиям. Изготовление дидактического материала к занятиям.


	02.10-27.10
	О.С. Мосейкина

	6.6.
	Подготовлена и опубликована статья «О вреде курения» на сайте «Уроки начальной школы».


	10.10-12.10
	О.С. Мосейкина

	6.7.
	Проведены консультации для педагогов Центра (4 участника).


	02.10-27.10
	О.С. Мосейкина

	6.8.
	Проведены коррекционно-развивающие занятия по запросу родителей. 


	02.10-27.10
	О.С. Мосейкина


Достижения учащихся
	№
	Ф.И. учащегося
	Название мероприятия
	место
	уровень
	педагог

	1
	Лященко Никита
	Международная олимпиада «Зоопланета: Необычные животные
	участник
	Международный
	Шепелева И.П.

	2
	Полякова Алевтина
	Международная олимпиада «Зоопланета: Необычные животные
	3 место
	Международный
	Шепелева И.П.

	3
	Власенко Дарья
	Международная олимпиада «Зоопланета: Необычные животные
	участник
	Международный
	Шепелева И.П.

	4
	Полякова Алевтина
	Международный конкурс «Законы экологии»
	
	Международный
	Шепелева И.П.

	5
	Власенко Дарья
	Международный конкурс «Законы экологии»
	
	Международный
	Шепелева И.П.

	6
	Лященко Никита
	Международный конкурс «Законы экологии»
	
	Международный
	Шепелева И.П.

	7
	Заяц Анастасия  Кондрашова Полина 
	Конкурс научно-исследовательских работ школьников ДВ федерального округа по биомедицинской тематике I ДВ медицинского молодежного форума с международным участием
	1 место
	Федеральный с международным участием
	Монакова О.Ю.

	8
	Мелихова Анастасия  Гладышева Олеся
	Конкурс научно-исследовательских работ школьников ДВ федерального округа по биомедицинской тематике I ДВ медицинского молодежного форума с международным участием
	
	Федеральный с международным участием
	Донец О.Ю.

	9
	Меркушева Анастасия  Авгусманова Виталия 
	Конкурс научно-исследовательских работ школьников ДВ федерального округа по биомедицинской тематике I ДВ медицинского молодежного форума с международным участием
	
	Федеральный с международным участием
	Донец О.Ю.

	10
	Сухорукова Маргарита 
	Конкурс научно-исследовательских работ школьников ДВ федерального округа по биомедицинской тематике I ДВ медицинского молодежного форума с международным участием
	
	Федеральный с международным участием
	Донец О.Ю.

	11
	Лященко Никита
	Конкурс «География большой страны»
	1 место
	Россия
	Шепелева И.П.

	12
	Тетюев Кирилл
	Конкурс «География большой страны»
	1 место
	Россия
	Шепелева И.П.

	13
	Лященко Никита, Плохотнюк Павел
	Всероссийский дистанционный конкурс «Экопатруль»
	1 место
	Россия
	Шепелева И.П.

	14
	Лященко Никита
	Детско-юношеский конкурс социальной рекламы «Год экологии»
	1 место
	Россия
	Шепелева И.П.

	15
	Сергиенко Даниил 
	Конкурс «Олимпиксик» на проекте «Уроки начальной школы».


	1 место
	международный
	О.С. Мосейкина

	16
	Горовая Мария  


	Конкурс «Олимпиксик» на проекте «Уроки начальной школы».
	1 место
	международный
	О.С. Мосейкина

	17
	Прокошенко Михаил 
	Конкурс «Олимпиксик» на проекте «Уроки начальной школы».


	1 место
	международный
	О.С. Мосейкина

	18
	Сергиенко Никита 
	Конкурс «Олимпиксик» на проекте «Уроки начальной школы».


	1 место
	международный
	О.С. Мосейкина

	19
	Дребница Милания 
	Конкурс «Олимпиксик» на проекте «Уроки начальной школы».


	1 место
	международный
	О.С. Мосейкина


Достижения педагогов

	№
	Название мероприятия
	место
	уровень
	педагог

	1
	Активное участие в формировании педагогического сообщества
	Благодарность за активное участие
	Россия
	Шепелева И.П.

	2
	Вебинар «Мультимедийные технологии на уроках. Создание идеальной презентации в программе Power Point"
	Сертификат участника
	Россия
	Шепелева И.П.

	3
	Онлайн тестирование «Мультимедийные технологии на уроках»
	Диплом I степени
	Россия
	Шепелева И.П.

	4
	Всероссийский дистанционный конкурс «Экопатруль»
	Сертификат за подготовку победителей
	Россия
	Шепелева И.П.

	5
	Международная олимпиада «Зоопланета: Необычные животные»
	Благодарность за активное участие и проведение
	Россия
	Шепелева И.П.

	6
	Всероссийское тестирование педагогов 2017. Портал «Единый урок 2017»
	Благодарность
	Россия
	Шепелева И.П.

	7
	Международная олимпиада «Зоопланета: Необычные животные»
	Благодарность за подготовку победителей
	Россия
	Шепелева И.П.


Публикации

	№
	Где опубликовано
	Дата 
	Уровень
	Автор публикации
	Название публикации

	1
	Арт-талант https://www.art-talant.org/raboty/konkursnye-raboty/pust-zhivut-na-svete-udivitelnye-zveri/5-8klass/presentation.html
	12.10
	Россия
	Плохотнюк П.

Лященко Н.
	Презентация «Тропа леопарда»

	2
	https://vk.com/album-10474189_246502222
	13.10
	Россия
	Шепелева И.П.

Гниломедова И.А.
	Экоподелка «Душевное чаепитие»

	3
	http://xn--j1aaidmgbaif.xn--p1ai/?s=%D1%82%D0%B5
%D1%82%D1%8E%D0

%B5%D0%B2
	16.10
	Россия
	Тетюев
	«Черная жемчужина Дальнего Востока»

	4
	http://xn--j1aaidmgbaif.xn--p1ai/?s=%D0%9B%D1%8
F%D1%89%D0%B5%D0%

BD%D0%BA%D0%BE
	16.10
	Россия
	Лященко Н.
	«Люди и тигры-жители одного дома»

	5
	Хабаровские вести
	4.10.17
	город
	Троценко И.
	Полосатый фест

	6
	Сайт Центра
	1.10.17
	город
	Усовская С.Ю.
	Информационно-аналитическая справка

	7
	Сайт Управления образования
	25.09.17
	город
	Усовская С.Ю.
	День дальневосточного тигра

	8
	Пресс-центр города
	1.10.17
	город
	Усовская С.Ю

Шепелева И.П
	Информация о проведении праздника


Зам. директора по УВР                                   Е.В. Голикова
Отчет о проделанной работе заместителя директора по АХР 
Новиковой А.И.

за ОКТЯБРЬ месяц 2017г.

	№ п/п
	Наименование
	Сроки
	Ответственный/ исполнители
	Работа на выезде

(да)
	Отметка о выполнении

	1. Хозяйственная деятельность
	

	1.1. Работа с персоналом.
	

	1.
	Составление графика работы сторожей
	02.10.17г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	2.
	Составление табеля работы тех. персонала
	11.10.17г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	3.
	Работа с техником по ПК
	Каждую среду в течение месяца
	Усовский А.В.
	
	Выполнено

	4.
	Работа с рабочим по КОЗ
	Каждую пятницу месяца
	Дияров М.И.
	
	Выполнено

	5.
	Консультативная и физическая помощь в работе педагогическим сотрудникам и тех персоналу.
	В течение месяца по требованию
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	6.
	Участие в мероприятиях проводимых Центром.
	В течение месяца по необходимости
	Новикова А.И.
	
	Нет необходимости

	1.2. Управление и обслуживание здания.
	

	1.
	Снятие и передача показаний приборов учета.
	24.10.17г
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	2.
	Ремонтные работы с обслуживающей организацией.
	В течение месяца по необходимости
	Новикова А.И.
	
	Нет необходимости



	3.
	Работа с организациями по обслуживанию АПС, видеонаблюдение, тревожная кнопка, дератизация
	3 раза в месяц.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	1.3. Закупочная деятельность.
	

	1.
	Заказ, приобретение, доставка необходимых материалов для нужд Центра, деятельности тех. персонала и педагогических работников. 
	02.10.17г – 16.10.17г.
	Новикова А.И.
	да
	Выполнено

	2. Административная деятельность.
	

	2.1. Бухгалтерская отчетность
	

	1.
	Работа с договорами и счетами по закупочной деятельности.
	02.10.17г – 16.10.17г.
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	2.
	Работа со счетами от обслуживающих организаций.
	25.10.17г.
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	3.
	Списание материальных средств. Составление сметы 
	27.10.17г.
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	2.2. Управление образования
	

	1.
	Согласование договоров. 
	02.10.17г – 30.10.17г.
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	2.
	Участие в совещаниях/обучении.
	В течение месяца по необходимости
	Новикова А.И.
	
	Нет необходимости

	3.
	Заполнение и передача отёчности. ГО и ЧС.
	В течение месяца по необходимости
	Новикова А.И.
	
	Нет необходимости

	2.3. Работа с сайтом Госзакупки.
	

	1.
	Размещение отчета по договорам за прошедший месяц
	04.10.17г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	2.4. Центр
	

	1.
	Подготовка договоров по закупочной деятельности.
	02.10.17г – 16.10.17г.
	Новикова А.И.
	Да
	Выполнено

	2.
	Подготовка проектов приказов по основной деятельности Центра.
	10.10.17г.
	Новикова А.И.
	
	Выполнено

	4.
	Работа с документацией по ПБ и охране труда.
	В течение месяца по необходимости
	Новикова А.И.
	
	Нет необходимости

	5.
	Подготовка и передача писем в организации. 


	По необходимости
	Новикова А.И.
	Да
	Нет необходимости

	6.
	Проведение ремонтных работ в Центре
	По необходимости
	Новикова А.И.

Дияров М.И.
	
	Нет необходимости


Зам. директора по АХР                         А.И. Новикова
