«Утверждаю»

Директор МАОУ ДОД 
ДЭЦ «Косатка»

_________О.Г. Прокошенко
______  _________ 2012 г.
План  работы МОУ ДОД ДЭЦ «Косатка» 

на декабрь 2012 г.
1. Информационно-методическая работа
	1.1.
	Разработка проекта положения по акции «Первоцветы»
	01-30.12
	Павликов П.В.

	1.2.
	Формирование методической копилки по теме  «Какими бывают дома для птиц»
	01-30.12
	Павликов П.В.

	1.3.
	Подобрать материал для оформления информационного стенда «Сохраним планету»
	В течение месяца
	Шепелева И.П.

	1.4.
	Провести педагогический совет «Культура здоровья и здоровье культуры»
	21.12
	Голикова Е.В.

	1.5.
	Составить кадровый отчет за 2012-2013 уч. г.
	24-28.12.
	Голикова Е.В.

Прокошенко О.Г.

	1.6.
	Составить план подготовки и сценарий новогодних мероприятий
	 03-14.12
	Сергаева Я.В.

	1.7.
	Составить график проведения  новогодних мероприятий
	 12.12
	Сергаева Я.В.

	1.8.
	Составить отчеты о методической работе за первое полугодие 2012-2013 уч.г.
	В течение месяца
	Павликов П.В.

Шепелева И.П.

	1.9
	Составить отчет о выполнении учебных программ ДЭЦ «Косатка» за первое полугодие 2012-2013 уч.г.
	24- 28.12
	Голикова Е.В.

	1.11.
	Составить отчет о проведении массовой работы МАОУ ДОД ДЭЦ «Косатка» за первое полугодие 2012-2013 уч.г.
	24- 28.12
	Голикова Е.В.

	1.12.
	Составить стат. отчет за 2012 год
	24- 28.12
	Голикова Е.В.

	1.13.
	Составить информационную справку о проведении  урока чистой воды
	10.12 – 13.12
	Шепелева И.П.

	1.14.
	Продолжить работу по разработке  мероприятий «Знакомьтесь, амурский тигр»
	1.12- 31.12
	Шепелева И.П.

	1.15.
	Принять участие в городском конкурсе «Новогодняя открытка 2012»
	1.12 – 24.12
	Шепелева И.П.

	1.16.
	Провести акцию «В защиту зеленой красавицы»
	1.12 -31.12
	Шепелева И.П.

	1.17.
	Разработать  методические рекомендации по проведению акции «Дни защиты от экологической опасности»
	В течение месяца
	Шепелева И.П.

	1.18.
	Разместить методические материалы на сайтах педагогических сообществ. 
	В течение месяца
	Шепелева И.П.

	1.19.
	Инвентаризация объектов содержания живого уголка Центра
	01-30.12
	Павликов П.В.

	1.20.
	Изготовление этикетажа для объектов содержания живого уголка Центра
	01-30.12
	Павликов П.В.

	1.21.
	Формирование методической копилки по теме «Живой уголок»
	01-30.12
	Павликов П.В.

	1.22.
	Разработка экскурсии по живому уголку Центра
	01-30.12
	Павликов П.В.

	1.23.
	Разработка конкурсных заданий для олимпиады школьников «Люби и знай свой край»
	01-30.12
	Павликов П.В.


2. Организационно-массовая работа
	2.1.
	Провести первый этап акции «Помоги зимующим птицам»
	01-30.12.
	Павликов П.В.

	2.2.
	Организовать участие кружковцев в конкурсе «Новогодняя игрушка»
	01.-15.12
	Голикова Е.В.
Гниломедова И.А.


	2.4.
	Провести новогодние утренники и дискотеки для воспитанников Центра
	28.-30.12
	Сергаева Я.В.
Руководители кружков

	2.5.
	Провести внутрицентровскую конкурсную выставку кормушек в рамках акции «Помоги зимующим птицам»
	15-30.12
	Павликов П.В.

	2.6.
	Провести внутрицентровскую конкурсную выставку рисунков «Крылатые соседи»  в рамках акции «Помоги зимующим птицам»
	10-30.12
	Павликов П.В.

	2.7.
	Организовать работу по новогоднему оформлению фасада и помещений Центра
	1-10.12.
	Педагоги центра

	2.8.
	Привлечение ТОС округа к участию в конкурсе снежных городков
	01-30.12
	Павликов П.В.


3. Работа с педагогами
	3.1.
	Посетить занятия педагогов Центра, с целью оказания методической помощи и контроля
	В течение месяца
	Голикова Е.В.



	3.2.
	Оказать консультативную помощь педагогам Центра при проведении первого этапа акции «Помоги зимующим птицам»
	В течение месяца
	Павликов П.В.

	3.3.
	Индивидуальные консультации для учителей и педагогов по организации и проведению внутрицентровского конкурса кормушек в рамках акции «Помоги зимующим птицам»
	01-15.12
	Павликов П.В.

	3.4.
	Индивидуальные консультации для учителей и педагогов по организации и проведению внутрицентровского конкурса фотографий «Жизнь птиц зимой» в рамках акции «Помоги зимующим птицам»
	01-30.12
	Павликов П.В.

	3.5.
	Индивидуальные консультации для учителей и педагогов по организации и проведению внутрицентровского конкурса рисунков «Крылатые соседи» в рамках акции «Помоги зимующим птицам»
	01-10.12
	Павликов П.В.

	3.6.
	Индивидуальные консультации для учителей и педагогов по организации и проведению внутри центровского конкурса листовок «Помоги зимующим птицам» в рамках акции «Помоги зимующим птицам»
	01-30.12
	Павликов П.В.

	3.7.
	Индивидуальные консультации для учителей и педагогов по организации и проведению внутрицентровского конкурса дневников наблюдений за птицами в местах подкормок в рамках акции «Помоги зимующим птицам»
	01-30.12
	Павликов П.В.


4. Контроль
	4.1.
	Контроль за перспективным планированием методической работы
	В течение месяца
	Голикова Е.В.



	4.2.
	Контроль за правильностью заполнения рабочей документации педагогов
	В течение месяца
	Голикова Е.В.

методисты

	4.3.
	Контроль воспитательной работы
	В течение месяца
	Голикова Е.В.

	4.4.
	Контроль за соблюдением расписания, наполняемостью групп и сохранностью контингента
	В течение месяца
	Голикова Е.В.


5. Работа с родителями
	5.1.
	Индивидуальные беседы с родителями
	В течение месяца
	Руководители объединений


6. Работа психолога
	6.1.
	Наблюдение за воспитанниками  Центра по запросу педагога.


	В течение месяца.
	Мосейкина О.С.

	6.2.
	Проанализировать результаты  методики «Два дома» для детей 4-7 лет. Написать выводы.


	До 05.12.2012
	Мосейкина О.С.

	6.3.
	Оказать помощь в организации и проведении акции «Помоги зимующим птицам».


	В течение месяца.
	Мосейкина О.С.

	6.4.
	Подготовит презентацию на стенд.  «Самопрезентация в педагогической деятельности».


	10.12.2012
	Мосейкина О.С.

	6.5.
	Оформить тематический стенд «Уголок психолога».  
	До 20.12.2012
	Мосейкина О.С.

	6.6.
	Индивидуальные консультации педагогов по вопросам оптимизации учебного и воспитательного процесса.


	В течение месяца.
	Мосейкина О.С.

	6.7.
	Изучить и провести методику «Кактус». Проанализировать результаты и написать выводы по методике «Кактус».


	В течение месяца.
	Мосейкина О.С.

	6.8.
	Индивидуальные консультации родителей по проблемам взаимодействия в семье.


	В течение месяца.
	Мосейкина О.С.

	6.9.
	Продолжить изучать психолго-педагогическую литературу по теме:  «Консультирование родителей».


	До 25.12.2012
	Мосейкина О.С.

	6.10.
	Посещение занятий у педагогов Центра.
	В течение месяца.
	Мосейкина О.С.


Зам. директора по УВР                                      Голикова Е.В.

